Manual de registro
de usuario

o 4 RECEPCION DE COMPROBANTE
Secrvharia Jo Planacion § Finanzas FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

Instrucciones para darse de alta como usuario del sistema de Recepcién de Comprobantes Fiscales
Digitales de Gobierno del Estado (RCFD).

Dirigido a personas fisicas o morales que generan facturacion electronica y proveen de bienes y/o
servicios a las dependencias de Gobierno del Estado.

A continuacion se presenta paso por paso el procedimiento para registro de nuevo usuario:

e .

RECEPCION DE COMPROBANTES

Secrobaria do Planeacisn Y Finanzos e FISCALES DIGITALES (CFD/CFD})

ACCESO AL SISTEMA

Usuario:

Contrasefia:

[ Aceptar ][ Limpiar campos ]

Olvidd su contrasefia. Recuperela agui.

“ﬂ
O Si no cuenta con un usuario. Registrese aqui.

Si ya se registrd, pero adn ne recibe su correg
42 . de confirmacidn, presione aqui.

1. Parainiciar haga clic en la liga “Registrese aqui”
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REGISTRO DE USUARIOS

& O

Almacenar Regresar

Si usted ya cuenta con un usuvario para el
Programa de impulsc al desarrollo de Proveedores de Gobierno del Estado

Mo es necesario que se registre, utilice su mismo usuario y contrasena.

DATOS DEL USUARIO

* RFC:
* Tipo de Persona: @ Fisica ) Moral
Los datos de captura del usuario se habilitardn cuando proporcions un RFC y Homaoclave validos.

# Apellido Paterno: | |

Apellido Materno:

* Nombre:

Teléfono:

* Municipio: | -- T
Una vez registrado necesitara activar su cuenta por lo que es importante proporcionar un correo electronico valido.

* Correo Electrénico: | ]

Correo Electrénico Alterno:

2. Lapantalla muestra una advertencia marcada con amarillo, que indica que los proveedores
registrados en el Programa de Impulso al Desarrollo de Proveedores de Gobierno del Estado, NO
requieren registrarse para emplear este sistema, ya que estos accederan con el usuario y
contrasefia con el que actualmente utilizan en dicho programa.

www.comprasbc.gob.mx Pagina 2 de6



Manual de registro
de usuario
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REGISTRO DE USUARIOS

& O

Almacenar Regresar

Si usted ya cuenta con un usuario para el
Programa de impulso al desarrollo de Proveedores de Gobierno del Estado

Mo es necesario que s& registre, utilice su mismo uswario y contrasefia.

DATOS DEL USUARIC

# Usuario: TEST800101123A

* RFC: TESTB00101 az8
* Tipo de Persona: @ Fizica ' Moral

* ppellido Paterno: APELLIDO

pellido Materno:

* Nombre: NOMBRE
eléfono: 6861234567
* Municipio: MEXICALI ¥

Una vez registrado necesitara activar su cuenta por lo que es importante proporcionar un correo electrénico valido.

* Correo Electrdnico: mimaill@gmail.com

Correo Electranico Alterno:

3. Esnecesario capturar la informacion en todos los campos, los marcados con * son requeridos.
e Observe que una vez que registre su capture el RFC y Homoclave automéaticamente se

generara el Usuario, este dato estara compuesto por estos dos valores, ademés de una
letra adicional.

e Asegurese de utilizar una cuenta de correo valida, ya que a esa direccion le serd enviada
su confirmacién de acceso al sistema.

e Al terminar de capturar los datos presione el icono Almacenar (en la parte superior del
formato) para registrar la informacion.
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3
esnge omveoese I

Informacién almacenada exitosarnente.
A !é Se ha enviado un correo electrénico a la direccion que especifica.
Por favor siga las instrucciones indicadas en el correo.

4. Siel registro es exitoso, se presentara un mensaje como el anterior

BIENVENIDO AL MODULO DE RECEPCION DE COMPROBANTE FISCAL DIGITAL

Correolnstitucional/InformaticafMexicali/Gobierno to me

Images are not displayed.
Display images below - Always display images from Correolnstitucional/lnformatica/Mexicali/Gobiermo

Bienvenido al MODULO DE RECEPCION DE COMPROBAMTE FISCAL DIGITAL.

El sistema ha generado de manera automatica y confidencial su contrasefia de acceso.
suario; TESTE00101123A
Contrasefia: FE3ADQ

Para activar su cuenta de usuario presione en la liga: Activar Mi Cuenta |

5. Recibird un correo a la cuenta registrada con los datos del usuario y contrasefia asignada por el
sistema
e Paraactivar la cuenta debe hacer clic en la leyenda “Activar Mi Cuenta”
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USUARIOS

DATOS DEL USUARIO

* Usuario: TESTB00101123A

Su cuenta ha sido activada exitosamente.

Iniciar Sesion

6. Unavez que active su cuenta se le presentar el siguiente mensaje y el botén le llevara
directamente a iniciar una sesion en el sistema de RCFD

CAMBIO CONTRASERNA

El sistema ha detectado que su contrasena ha sido asignada automaticamente.
Por favor introduzca la nueva contraseria.

CAMBIC DE CONTRASENA

Usuario: TESTS00101123A

Contraseria anteriar: Ty
Contrasenia:

Confirmacion de contrasefia:

[ Limpia campos ] [ Cambiar Contrasefia ]

7. Laprimeravez que acceda al sistema con su clave asignada automaticamente, seré necesario
que capture una nueva contrasefia personalizada
¢ Presione el boton “Cambiar Contrasefia para completar el proceso.
e Esimportante que conserve en un lugar seguro tanto el Usuario y Contrasefia para
posterior acceso al sistema de RCFD
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A RECEPCION DE COMPROBANTE
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Usuario: TESTED0101123A
Rol: PROVEEDOR

—_rye
- (s-\é

N — RECEPCION DE COMPROBANTES
Secretaria de Planeacisn y Finanzas FISCALES DIGITALES (CFD/CFDi)

La informacién ha sido actualizada exitosamente.

Fara continuar presione el botdn.

8. Unavez que se asigne la nueva contrasefia personalizada, se presentara esta pantalla de
confirmacion.
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